PROJEKTAUFTRAG   ·   Stand: 17.09.2026	Seite  von 
Projektauftrag
Projektauftrag bzw. Projektantrag (Project Charter): Vereinbarung zwischen Auftraggeber und Projektleitung
	PROJEKT
{{projekt.name}} ({{projekt.nummer}})
	AUFTRAGGEBER
{{projekt.kunde}}
	PROJEKTLEITUNG
{{projektleiter.name}}, {{projektleiter.position}}

	LAUFZEIT
{{projekt.start_geplant}} - {{projekt.ende_geplant}}
	BUDGET
{{projekt.budget}} €
	VERSION
{{manuell.version}}


FASSUNG     ☐ Projektantrag (zur Entscheidung vorgelegt)        ☐ Projektauftrag (freigegeben, Abschnitt 8)
Platzhalter in doppelten geschweiften Klammern füllt WORKSPACE.PM beim Erzeugen aus der Projektakte. Platzhalter „manuell.…“ haben keine Datenquelle und werden im Assistenten abgefragt.
1  Ausgangslage
	Ausgangslage
	{{@projekt.situation_rte}}



2  Projektziel und Abgrenzung
	Projektziel
	{{@projekt.ziele_rte}}



Woran die Zielerreichung gemessen wird
Je Ziel eine Zeile. Lässt sich keine Messgröße oder kein Termin angeben, ist das Ziel noch nicht reif für den Auftrag.
	Nr.
	Messgröße
	Zielwert
	bis wann

	
	Was wird gemessen?
	Welcher Wert gilt als erreicht?
	TT.MM.JJJJ

	
	
	
	

	
	
	
	



	Nicht-Ziele (Abgrenzung)
	{{manuell.nicht_ziele}}



Lieferergebnisse (Deliverables)
	Lieferergebnis
	geplant bis

	{{#deliverablesListe}}{{name}}
	{{faellig}}{{/deliverablesListe}}



3  Meilensteine
Vier bis acht Meilensteine mit Datum. Jeder ist ein abgenommenes Ergebnis, keine Phase.
	Meilenstein (abgenommenes Ergebnis)
	Termin

	{{#meilensteineListe}}{{name}}
	{{datum}}{{/meilensteineListe}}



4  Budget und Ressourcen
	Budget (Sachmittel, extern)
	{{projekt.budget}} €
{{manuell.budget_aufteilung}}

	Interner Aufwand
	{{manuell.interner_aufwand}}

	Geplanter Aufwand gesamt
	{{projekt.aufwand_gesamt_pt}} Personentage (Summe der Arbeitspakete)



5  Risiken und Annahmen
	Hauptrisiken
	{{@projekt.spezialrisiken_rte}}

	Annahmen und Rahmenbedingungen
	{{@projekt.rahmenbedingungen_rte}}



6  Projektorganisation
	Auftraggeber
	{{projekt.kunde}}

	Vorhabensverantwortung
	{{vorhabenverantwortlicher.name}}

	Projektleitung
	{{projektleiter.name}}

	Stellvertretung
	{{stellvertreter.name}}

	Lenkungsausschuss
	{{manuell.lenkungsausschuss}}

	Projektteam
	{{#teammitgliederListe}}
{{name}}
{{/teammitgliederListe}}



7  Änderungen am Auftrag
Ändern sich Ziel, Budget oder Termin, entsteht eine neue Version mit neuer Unterschrift. Die alte Fassung bleibt gültig, bis die neue unterschrieben ist.
	Version
	Datum
	Änderung

	{{manuell.version}}
	{{generierung.datum}}
	Erste Fassung



8  Freigabe
Freigegeben wird dieser Projektauftrag in der Version aus dem Kopfblock mit den Abschnitten 1 bis 7. Mit der Unterschrift sagt der Auftraggeber Budget, Ressourcen und rechtzeitige Entscheidungen zu, die Projektleitung Ziel und Termin im beschriebenen Rahmen.
Zwei Unterschriften: Auftraggeber und Projektleitung. Ohne die zweite ist es ein Wunsch, kein Auftrag.

	
	
	

	Ort, Datum
	
	Ort, Datum

	
	
	

	Unterschrift Auftraggeber
{{projekt.kunde}}
	
	Unterschrift Projektleitung
{{projektleiter.name}}


Wenn aus einem Projekt zehn werden: Statusberichte, Risiken und Ressourcen in WORKSPACE.PM  ·  workspace.pm	[image: ]
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