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DOKUMENT 7
[bookmark: h193]Muster: Datenschutzinformation für Beschäftigte zur KI-Nutzung in WORKSPACE.PM
	Vorlage zur Anpassung, keine Rechtsberatung. Information nach Artikel 13 DSGVO, die der Arbeitgeber als Verantwortlicher seinen Beschäftigten gibt. Platzhalter in eckigen Klammern ersetzen, nicht zutreffende Angaben streichen. Die Rechtsgrundlage wählt der Arbeitgeber (Referenzdokumentation 6.8).
Die Beschreibungen der Funktionen von WORKSPACE.PM geben den Stand zum angegebenen Datum wieder; vor der Verwendung mit der aktuellen Fassung der Referenzdokumentation abgleichen.
Herausgeber der Vorlage: AMNAU GmbH (Hersteller von WORKSPACE.PM) · Stand: 2026-10-05 · Version 1.0




[bookmark: h194]1. Verantwortlicher
[Unternehmen, Anschrift, Kontakt]
Datenschutzbeauftragte/r: [Name oder Funktion, Kontakt]
[bookmark: h195]2. Worum es geht
In WORKSPACE.PM stehen Ihnen KI-Funktionen zur Verfügung: der Assistent „Ace“ (Seite „Chat“ [und Teams-Bot]), Funktionen, die Texte, Strukturen, Risiken und Maßnahmen vorschlagen, die Auswertung von Besprechungsprotokollen, eine automatische Projekt-Zusammenfassung [sowie die Anbindung externer KI-Anwendungen über die MCP-Schnittstelle]. Diese Information erklärt, welche Daten dabei verarbeitet werden.
[bookmark: h196]3. Zwecke
· Unterstützung bei der Projektarbeit (Fragen beantworten, Inhalte vorschlagen, Daten nach Ihrer Bestätigung ändern),
· Nachvollziehbarkeit von Datenänderungen,
· Kostenzuordnung und Kapazitätsplanung,
· Aufklärung von Störungen und Sicherheitsvorfällen.

[Eine Leistungs- oder Verhaltenskontrolle mit Hilfe der KI findet nicht statt; Einzelheiten regelt die Betriebsvereinbarung vom ….]
[bookmark: h197]4. Rechtsgrundlage
[Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe … DSGVO / Betriebsvereinbarung vom … in Verbindung mit Artikel 88 DSGVO.]
[bookmark: h198]5. Welche Daten verarbeitet werden
	Daten
	Wann

	Ihr Name und Ihre Rollenbezeichnung
	bei jeder Nutzung des Assistenten, zur persönlichen Ansprache [bei angepasstem Systemtext zusätzlich: Name des Unternehmens, Datum]

	Ihre Eingaben und die Antworten
	bei jeder Nutzung

	Projektdaten, die Sie auch in der Oberfläche sehen dürfen, einschließlich Namen beteiligter Personen
	wenn der Assistent sie für eine Antwort abruft; bei den Vorschlagsfunktionen und der Projekt-Zusammenfassung

	Text hochgeladener Dokumente und Besprechungsprotokolle [sowie Besprechungstranskripte aus Teams]
	wenn Sie die jeweilige Funktion nutzen

	Verbrauchsangaben: Zeitpunkt, Person, Zuordnung zur Unterhaltung, Modell, Anzahl der Token, ohne Inhalte
	je Anfrage

	Herkunftsangabe im Änderungsprotokoll („Assistent“ oder „externe Anwendung“)
	bei Änderungen, die über die KI ausgelöst werden



Weitere Angaben zu Ihrer Person, etwa E-Mail-Adresse oder Personalnummer, werden dem Sprachmodell nicht mitgegeben.
[bookmark: h199]6. Empfänger
· KI-Anbieter: [Name des Anbieters, Sitz]. An ihn werden die Inhalte nach Abschnitt 5 zur Verarbeitung übermittelt. [Mit ihm besteht ein Auftragsverarbeitungsvertrag vom … / Es wird ein lokal betriebenes Modell genutzt; eine Übermittlung an Dritte findet nicht statt.]
· Hersteller von WORKSPACE.PM: [nur SaaS-Edition:] AMNAU GmbH als Auftragsverarbeiter für den Betrieb der Anwendung; Rechenzentren in Deutschland.
· [Externe KI-Anwendungen, die über die MCP-Schnittstelle angebunden sind: …]

[bookmark: h200]7. Übermittlung in Drittländer
[Keine / An [Anbieter] in [Land] auf Grundlage von [Standardvertragsklauseln / Angemessenheitsbeschluss / Data Privacy Framework].] Der Anbieter speichert Anfragen nach eigenen Regeln für [Dauer] zur Missbrauchskontrolle (Anhang E der Referenzdokumentation).
[bookmark: h201]8. Speicherdauer
	Daten
	Speicherdauer

	Ihre Unterhaltungen mit dem Assistenten
	bis Sie sie löschen [, längstens … Monate]; beim Löschen Ihres Kontos

	Verbrauchsangaben
	[… Monate]; spätestens beim Löschen Ihres Kontos

	Änderungsprotokoll
	[nach dem Löschkonzept vom …]

	Übernommene Vorschläge
	wie die übrigen Projektdaten



Ihre Unterhaltungen sind in der Anwendung nur für Sie selbst sichtbar; auch die Administration hat dort keinen Zugriff.
[bookmark: h202]9. Ihre Rechte
Sie haben das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung, Einschränkung der Verarbeitung, Datenübertragbarkeit und Widerspruch nach den Artikeln 15 bis 21 DSGVO sowie das Recht auf Beschwerde bei einer Aufsichtsbehörde. Ihre eigenen Unterhaltungen können Sie jederzeit selbst einsehen und löschen. Wenden Sie sich für alles Weitere an [Stelle].
[bookmark: h203]10. Keine automatisierte Entscheidung
Die KI trifft keine Entscheidungen über Sie. Vorschläge werden erst nach Prüfung durch einen Menschen übernommen.
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